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BERITA ACARA SERAH TERIMA APLIKASI SIPMAS v.1.0

Pada hari ini Selasa tanggal Tiga Puluh bulan Juni tahun Dua ribu dua puluh (30-06-2020),
telah diserahkan berupa aplikasi SIPMAS kepada:

Nama : Mariah Ulfah, S.Si.T., S.Kep., Ns., M.Kes.
Jabatan : Ketua LPPM Universitas Harapan Bangsa
NO NAMA PEKERJAAN DISTRIBUSI

Pembuatan aplikasi SIPMAS versi pertama (v.1.0) yang
dipasang di domain sipmas.uhb.ac.id dengan fitur sebagai
berikut:

a. Login dan Pendaftaran User

b. Laporan Usulan Penelitian dan Pengabdian o
Pimpinan dan
Masyarakat )
) ) ) Dosen di
c. Manajemen Reviewer (Penambahan Reviewer, Plot )
1 ) o _ Lingkungan
Reviewer, Penilaian Reviewer) S
. . . Universitas
d. Laporan Kemajuan dan Laporan Akhir Penelitian dan
) Harapan Bangsa
Pengabdian Masyarakat

Logbook Kegiatan
Surat Tugas

Manajemen User

o «Q o

Manajemen Berita

Berita Acara ini dibuat sebagai bukti penyelesaian pekerjaan dan laporan pertanggungjawaban
kepada pimpinan.

Demikian berita acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Dikeluarkan di : Purwokerto
Pada tanggal 30 Juni 2020

Penerima Yang Menyerahkan
Ketua LPPM UHB Koordinator DTSI UHB

i

Mariah Ulfah, S.81., S.Kep., N5, M.Kes. S M.
NIK 111002141181 MNIK 114410180682
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LAPORAN PENGEMBANGAN APLIKASI

Nama aplikasi : SIPMAS UHB

Distribusi aplikasi . Universitas Harapan Bangsa

URL . https://sipmas.uhb.ac.id/

Versi 1.0

Fitur | Uraian Pekerjaan | Status

User Manajemen
1 | Login Finished
2 | Register Finished
3 | Forget Password Finished
4 | Email Notification Finished
5 | Update Profile Finished
6 | Change Password Finished

Aktivitas Laporan Penelitian dan Pengabdian Masyarakat Dosen

1 | Usulan Penelitian dan Pengabdian Masyarakat

Download Format Usulan Download format usulan penelitian dan Finished
pengabdian masyarakat

Upload Usulan Upload usulan penelitian penelitian dan Finished
pengabdian masyarakat dalam format .doc/
.docs

Data Usulan Melakukan aksi CRUD pada usulan Finished

penelitian dan pengabdian masyarakat yang
telah di ajukan

Lihat Catatan Penilaian Menampilkan catatan penilaian pada usulan | Finished
Usulan penelitian dan pengabdian masyarakat yang

di ajukan
Email Notification Mengirim notifikasi usulan ke operator Finished

2 | Laporan Kemajuan Penelitian dan Pengabdian Masyarakat

Upload Laporan Kemajuan | Upload laporan kemajuan penelitian dan Finished
pengabdian masyarakat dalam format .doc/
.docs

Data Laporan Kemajuan Melakukan aksi CRUD pada laporan Finished

kemajuan penelitian dan pengabdian
masyarakat yang telah di ajukan

Email Notification Mengirim notifikasi laporan kemajuan ke Finished
operator

3 | Laporan Akhir Penelitian dan Pengabdian Masyarakat
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Upload Laporan Akhir Upload laporan akhir penelitian dan Finished
pengabdian masyarakat dalam format .doc/
.docs
Data Laporan Akhir Melakukan aksi CRUD pada laporan akhir | Finished
penelitian dan pengabdian masyarakat yang
telah di ajukan
Email Notification Mengirim notifikasi laporan akhir ke Finished
operator
4 | Lookbook
Input Logbook Input Logbook Kegiatan Finished
Download Surat Tugas Download Surat Tugas seuai dengan Finished
kegiatan yang di kerjakan
Rekap Logbook Melakukan aksi CRUD pada Logbook Finished
penelitian dan pengabdian masyarakat yang
telah di ajukan
Aktivitas Reviewer Penelitian dan Pengabdian Masyarakat
1 | Reviewer Eksternal CRUD reviewer eksternal Finished
2 | Plot Reviwer Ploting reviewer terhadap usulan penelitian | Finished
dan pengabdian masyarakat yang masuk
3 | Penliaian Reviewer Upload penilaian usulan penelitian dan Finished
pengabdian masyarakat
4 | Email Notification Mengirim notifikasi penilaian ke dosen Finished
pengaju
Setting administrasi
1 | Manajemen Berita CRUD Finished
2 | Manajemen User CRUD Finished
3 | Histori Akses Mencatat user yang masuk ke aplikasi Finished
" Tim Pengembang Aplikasi:
1. Imam Ahmad Ashan, S.Kom., M.Kom,
Purwokerto, 30 Jurni 2020

Mengetahui
Koordinator DTSI UHB

P~
m/i:;lnl 5.8i.

M.Eng.

Yang Menyerahkan
Pembuat Aplikasi

Jopel

NIK 114410180682

NIK 115911190894

Imam Ahmad Asharn, S Kom., M.Kom.
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PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI
SIPMAS UHB v.1.0

SIPMAS UHB

e Login o
Login ke sistem sipmas.uhb.ac.id

e Upload Usulan =
Upload usulan penelitian dan pengabdian masyarakat \/f

* Plot Reviewer .
Ploting reviewer usulan penelitian dan

pengabdian masyarakat

LD fell e Tt s e el S e Address: JI. Raden Patah No.100, Kedunglongsir, ( Univeritas Harapan Bangsa

https:/fwww.uhb.ac.id/id/ Ledug, Kec. Kembaran, Kabupaten Banyumas,
Inwn Tenanh 52182 f Univeritas Harapan Bangsa




DAFTAR TSI ettt ettt e e s et e e e e s e b ae e e e s e e b re e e e s s s b b et e e e e e s nnreneas
DESKRIPSISIPIMIAS . ...ttt ettt e st e e s et e e e s e e b e e e e e s s e snrae e e e e e ssnnreeees
HAK AKSES USER ...ttt s e ba s s e e s s saraa e
PANDUAN PENGGUNAAN FITUR SIPIMAS ..ttt e e e e e



DESKRIPSI SIPMAS

Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Masyarakat Universitas Harapan Bangsa
(SIPMAS UHB) merupakan system informasi yang membantu manajemen penelitian dan
pengabdian masyarakat di Universitas Harapan angsa. Sistem ini membantu proses pengajuan
usulan sampai dengan laporan akhir penelitian dan pengabdian masyarakat. Dengan SIPMAS ini
di harapkan proses pengajuan dan seleksi proposal, monitoring dan evaluasi pelaksanaan, hingga
pelaporan hasil kegiatan dapat dikelola secara transparan, efisiens dan akuntabel. Sistem ini juga
di desain untuk meminimalkan kendala waktu dan jarak serta memaksimalkan tingkat partisipasi
seluruh sivitas akademika. Untuk itu, SIPMAS dibangun sebagai sebuah sistem informasi berbasis

web sehingga dapat diakses oleh siapapun, kapanpun, dan darimanapun



HAK AKSES USER

Hak akses di SIPMAS terdiri dari 5 (lima) level, antara lain: admin, pimpinan, operator, dosen dan

reviewer. Masing- masing level memiliki hak akses yang berbeda. Berikut hak akses dari setiap

user di setiap levelnya:

1)

2)

3)

4)

Admin

Level ini memiliki kedudukan tertinggi di dalam akses system ini. User dengan level ini
dapat mengakses semua fitur yang tersedia. Fitur yang dapat di akses oleh user ini antara
lain: manajamen admin, manajemen berita, cek riwayat pengunjung, upload file unduhan,
menambahkan petunjuk penggunaan dan semua fitur yang di akses oleh operator.
Pimpinan

Level ini memiliki kedudukan kedua setelah admin. User ini sama seperti admin dapat
mengakses semua fitur. Bedanya dengan admin adalah user ini hanya bisa melihat tanpa
bisa melakukan aksi input, edit dan hapus.

Operator

Di bawah level pimpinan ada operator. Operator mempunyai hak akses melakukan
konfirmasi terhadap laporan laporan yang di lakukan oleh dosen. Beberapa laporan yang
harus melalui persetujuan operator yaitu: laporan Usulan penelitian dan pengabdian
masyarakat, laporan kemajuan penelitian dan pengabdian masyarakat dan laporan akhir
penelitian dan pengabdian masyarakat. Selain melakukan konfirmasi operator juga dapat
melakukan ploting reviewer, akses manajemen berita, upload unduhan dan berbagai fitur
yang dapat di akses oleh level dosen.

Dosen

Level selajutnya adalah level dosen. User dengan level ini dapat mengakses fitur di
SIPMAS, vyaitu: Upload Usulan penelitian dan pengabdian masyarakat, upload laporan
kemajuan penelitian dan pengabdian masyarakat dan upload laporan akhir penelitian dan
pengabdian masyarakat. Selain fitur yang di sebutkan user dengan level ini dapat

mengakses daftar unduh, petunjuk upload usulan dan upload hasil reviewer.



5) Reviewer
Level terakhir adalah level reviewer, dalam hal ini adalah reviewer dari luar universitas

harapan bangsa. Level ini hanya bisa melihat fitur plot reviewer, dimana akses yang
dilakukan adalah memberikan tanggapan terkait dengan Usulan yang telah di upload oleh

pengusul, dalam hal ini adalah dosen universitas harapan bangsa.



PANDUAN PENGGUNAAN FITUR SIPMAS

SIPMAS dibangun secara modular dan bertahap untuk mengakomodasi berbagai fitur yang secara
fungsional menyediakan fasilitas untuk pengelolaan berbagai kegiatan di lingkungan kampus
universitas harapan bangsa. Adapun fitur dan penggunaan fitur yang tersedia di SIPMAS UHB
adalah sebagai berikut:

FITURUTAMA

1. Otentikasi
Halaman pertama yang di jumpai setelah mengakses https://sipmas.uhb.ac.id/ adalah

halaman otentikasi. Otentikasi adalah proses verifikasi apakah seseorang itu adalah
orang yang berhak masuk ke halaman dashboard. Proses verifikasi di haruskan login
dengan memasukkan username/ email dan password yang telah di daftarkan. Jika user
belum melakukan pendaftaran maka user di haruskan mengisi data pendaftaran yang di
sediakan di tab register. Berikut proses register dan login di SIPMAS UHB.
1) Register

- KIlik tab register

- Lengkapi data, pastikan Email yang di input adalah email aktif UHB

- Isi dengan tanda (-) jika tidak ada data yang bisa di inputkan

- Kilik register untuk menyimpan data

- Selesai
F MU . ENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT TAHUN 2019-2020 TAHAP 3
UMU Tab Reglster PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASY KAT TAHUN 1 AH
(o]

Klik Register
Canfirm Password* Nomar phond

Foto* (JPG/ PNG) Choose File |No file chasen



https://sipmas.uhb.ac.id/

2) Login
- Kilik tab login
- Masukan username/ email dan password yang sudah di daftarkan
- Klik remember me untuk pengingat password
- Kilik Forget Your Password? Jika anda lupa dengan password yang di daftarkan
- Kilik login

- Selesai

Pengumuman Penerimaan Usulan
Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
Tahun 2019-2020 Taha

N USULAN PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MAPSYARAKAT TAHUN 2019-2020 TAHAP 3
O

Tab Login

Silahkan login dengan usemnamey/ email dan password yang telah di daftarkan

Password
Klik Login

2. Dashboard
Setelah login halaman awal yang di tampilkan adalah halaman dashboard. Halaman
dashboard menampilkan data total Usulan Penelitian dan Pengabdian Masyarakat yang
di ajukan. Data di sajikan dalam bentuk label dan grafik. Selain itu halaman dashboard
juga menampilkan daftar Usulan baru secara update. Tampilan halaman dashboard bisa

di lihat pada gambar berikut:

STPMAS UNE = B usulen an etunjuk Unduha J’ L
DASHEOARD
DASHBOARD
Dashboard (=
1 (SIPMAS UHB

DATA DOSEN

Data Dose

A0 s

Total Usulan Penelitian

Total PengabMas Selesai
——

LAPORAN TAHUNAN sulan Penelitia Usulan PengabMas

Grafik Usulan Penelitian

LOOK BOOK

Look Baok Penelitian c
Look Bock PengabMas §
kkkkkk VER =

B O ype here tosearch O B ® W & H@ ¢ B © cmaw oo B



3. Data Dosen
Fitur data dosen menampilkan semua data dosen di universitas harapan bangsa. Selain
menampilkan data diri, halaman ini juga menampilkan berapa kali pengajuan penelitian
dan pengabdian masyarakat ini di ajukan oleh masing-masing dosen. Semua level dapat
melihat data ini tapi hanya level admin yang bisa melakukan aksi tambah, edit dan
hapus. Untuk masuk ke data dosen adalah dengan klik menu data dosen. Tampilan data
dosen bisa di lihat pada gambar berikut:

STPMAS UNB = n Jsulan Bar Petunjuk Unduhan i v B
Dashboard o Data Dosen
Tambah data dosen
Data Dosen
UPLOAD USULAN r b Dosen
Usulan Penelitian Sl e Jesias o Aksi edit dan hapus

No | Foto NIK Nama Penelitian PengabMas

LA s
1 11102141181 Mariah Ulfah Total P = Total P B
oo pencion N ariah Ulfa otal Pengajuan al Pengajan G0
aporan PengabMas L4
100K 800K

Look Book Penelitian

2 105709070486 Etika Dewi Cahyaningrum Total Pengajuan = Total Pengajuan = Bo o
Look Baok PengabMas
REVIEWER

& O Type here to search O =5 B w 4 BH Q@ ¢ B @ NG n/z;m LA

1) Tambah data dosen

- Kilik tombol data dosen
- Lengkapi form yang di sediakan
- Kilik save

Tambah Data Dosen

Nama NIK*
Lengkap*

Jabatan
Usermame* Fungsional*

E-Mail Fakultas*
Address*

Program
Password* Studi*

Confirm MNomor
Passward" Handphone*

Foto* PG/
PNG)

® O Type here to search O 5 B Y » M 4 =] C T %« "”'ff-“wzw:;:m &
2) Edit data dosen
- Klik tombol edit di kolom aksi

- Sesuaikan isi kolom

- Kilik simpan



Confirm Password*

Level *

Data Diri

Nama Lengkap * Imam Ahmad Ashari

NIK* 111333

Jabatan Fungsional®

Fakultas* Sains dan teknologi
Program Studi® Teknologi Informasi

Nomor Handphone* 089635002203

3) Hapus data dosen
- Klik tombol hapus di kolom aksi
- Klik tombol oke

H Data ? .
AREE 2R Klik ok

Usulan Penelitian
Terdapat 3 tab menu di dalam menu Usulan Penelitian, yaitu: Upload Usulan, Data
Usulan dan Download Format Usulan, berikut penjelasan dari masing-masing tab
menu:
1. Upload Usulan
Tab menu upload Usulan merupakan tab menu yang di gunakan untuk melakukan
upload Usulan penelitian. Usulan meliputi Usulan hibah PT dan penelitian mandiri.

Untuk melakukan upload Usulan penelitian langkahnya adalah sebagai berikut:



Klik Upload Usulan

Upload Usulan ata Usulas Dov ad Format Usulan

- Klik menu Usulan penelitian
- Kilik tab upload Usulan

- Isi form

Anggota Internal, Klik tombol * di form anggota internal untuk
menambahkan anggota internail lainnya, Anggota internal merupakan

anggota dari Universitas Harapan Bangsa.

Anggota Eksternal, Klik tombol “* di form anggota eksternal untuk
menambahkan anggota eksternal lainnya, Anggota eksternal merupakan
anggota dari Universitas Harapan Bangsa.

Anggota Lain, Untuk penambahan anggota lain dari admin, mahasiswa dan
alumni bisa di tambahkan di form berikutnya. Untuk anggota lain yang lebih
dari satu gunakan tanda (,) sebagai pemisah.

Berkas, Berkas yang di upload berbentuk file Ms. Word (Doc/ Docx)
Luaran Wajib, Luaran wajib adalah luaran yang harus di selesaikan penulis
di hasil akhir penelitian

Biaya Penelitian, jika biaya didapat dari PT maka isi biaya penelitian
dengan klik tombol hibah PT, jika biaya didapat dari luar PT maka isi biaya
penelitian dengan klik tombol hibah luar dan mengisi asal pemberi hibah,
jika biaya mandiri maka form tidak perlu di isi.

Tempat Penelitian, di isi jika tempat penelitian sudah di tentukan dari awal.

2. Data Usulan
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Tab menu data Usulan merupakan tab menu yang menampikan data Usulan
penelitian. Data Usulan penelitian Per penulis bagi user dosen dan semua data
Usulan bagi admin dan pimpinan. Berikut keterangan lengkap dari tab menu data
Usulan:

[3 UsulagRenalitian
' Data Usulan

Upload Usulan Data Usulan Download Format Usulan

DATA USULAN

Jika ada kesalahan judul dan berkas silahkan bisa di edit sebelum,

Show 10 2 entries W Status

No 1 Judul File Tanggal Status Aksi
1 Aktivitas fisik dan tingkat kognitif lansia & 30 April 2020 di terima X Final
Showing 1to 1 of 1 entries Previous - Né a

- Tab Data Usulan, di gunakan untuk melihat data Usulan yang telah di upload

- File Usulan, melihat/ mengundul file laporan yang telah di kirim

- Status, terdapat 2 status yaitu pengajuan dan di terima. Status pengajuan artinya
Usulan penelitian sedang di tinjau oleh reviewer, status di terima artinya Usulan
penelitian sudah di ACC oleh pihak LPPM.

- Aksi, di kolom aksi penulis dapat melihat penilaian jika status Usulan di terima

dan aksi edit jika Usulan penelitian masih dalam proses pengajuan.

3. Download Format Usulan
Tab Download Format Usulan di gunakan untuk menampilkan file format Usulan
penelitian. Nantinya file tersebut yang akan di unduh dan di jadikan acuan untuk

pembuatan Usulan baru penelitian.

Upload Usulan Data Usulan Download Format Usulan

Aksi Download
DOWNLOAD FORMAT USULA
& Unduh Format Usulan Penelitian

5. Usulan Pengabdian Masyarakat
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Terdapat 3 tab menu di dalam menu Usulan Pengabdian Masyarakat, yaitu: Upload

Usulan, Data Usulan dan Download Format Usulan, berikut penjelasan dari masing-

masing tab menu:

1. Upload Usulan

Tab menu upload Usulan merupakan tab menu yang di gunakan untuk melakukan

upload Usulan Pengabdian Masyarakat. Usulan meliputi Usulan hibah PT dan

Pengabdian Masyarakat mandiri. Untuk melakukan upload Usulan Pengabdian

a adalah sebagai berikut:

Upload Usulan

Lengkapi .
Anggota Pengabdian Masyarakat
udul Pengat Dokumen Usulan
Anggota Internal \nggota s -
Berkas Choose File

Luaran Wajib

Jenis Pengabdian

- Klik menu Usulan Pengabdian Masyarakat
- Kilik tab upload Usulan

- lIsi form

Anggota Internal, Klik tombol ‘* di form anggota internal untuk
menambahkan anggota internail lainnya, Anggota internal merupakan

anggota dari Universitas Harapan Bangsa.

Anggota Eksternal, Klik tombol '* di form anggota eksternal untuk
menambahkan anggota eksternal lainnya, Anggota eksternal merupakan
anggota dari Universitas Harapan Bangsa.

Anggota Lain, Untuk penambahan anggota lain dari admin, mahasiswa dan
alumni bisa di tambahkan di form berikutnya. Untuk anggota lain yang lebih
dari satu gunakan tanda (,) sebagai pemisah.

Berkas, Berkas yang di upload berbentuk file Ms. Word (Doc/ Docx)
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» Luaran Wajib, Luaran wajib adalah luaran yang harus di selesaikan penulis
di hasil akhir Pengabdian Masyarakat

» Biaya Pengabdian Masyarakat, jika biaya didapat dari PT maka isi biaya
Pengabdian Masyarakat dengan klik tombol hibah PT, jika biaya didapat
dari luar PT maka isi biaya Pengabdian Masyarakat dengan klik tombol
hibah luar dan mengisi asal pemberi hibah, jika biaya mandiri maka form
tidak perlu di isi.

= Tempat Pengabdian Masyarakat, di isi jika tempat Pengabdian

Masyarakat sudah di tentukan dari awal.

Data Usulan

Tab menu data Usulan merupakan tab menu yang menampikan data Usulan
Pengabdian Masyarakat. Data Usulan Pengabdian Masyarakat Per penulis bagi user
dosen dan semua data Usulan bagi admin dan pimpinan. Berikut keterangan

lengkap dari tab menu data Usulan:

[E UsulagPenalitia
Data Usulan

Upload Usulan Data Usulan Download Format Usulan

DATA USULAN

Jika ada kesalahan judul dan berkas silahkan bisa di edit sebelum orosee

e - Status Aksi
how + entries
Status Alesi

No | Judul File Tanggal

1 Aktivitas fisik dan tingkat kgnitif lansia S 30 April 2020 di terima X Final

Showing 1to 1 of 1 entries Prev - Né n

- Tab Data Usulan, di gunakan untuk melihat data Usulan yang telah di upload

- File Usulan, melihat/ mengundul file laporan yang telah di kirim

- Status, terdapat 2 status yaitu pengajuan dan di terima. Status pengajuan artinya
Usulan Pengabdian Masyarakat sedang di tinjau oleh reviewer, status di terima
artinya Usulan Pengabdian Masyarakat sudah di ACC oleh pihak LPPM.

- Aksi, di kolom aksi penulis dapat melihat penilaian jika status Usulan di terima
dan aksi edit jika Usulan Pengabdian Masyarakat masih dalam proses

pengajuan.
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3. Download Format Usulan
Tab Download Format Usulan di gunakan untuk menampilkan file format Usulan
Pengabdian Masyarakat. Nantinya file tersebut yang akan di unduh dan di jadikan

acuan untuk pembuatan Usulan baru Pengabdian Masyarakat.

Upload Usulan Data Usulan Download Format Usulan

Aksi Download
DOWNLOAD FORMAT USULA
& Unduh Format Usulan Penelitian

6. Reviewer

Terdapat 3 fitur plot reviewer, yaitu: reviewer eksternal, Plot reviewer dan Hasil

reviewer, brikut penjelasan dari masing-masing fitur:

1. Reviewer Eksternal
Reviewer eksternal merupakan fitur yang di
gunakan untuk menambah reviewer dari luar kampus universitas harapan bangsa.
Untuk melihat tampilan reviwer eksternal langkah yang dilakukan adalah masuk ke
menu menu plot reviewer —> reviewer eksternal. Berikut tampilan reviewer

eksternal:

Tampilan Reviewer Eksternal
STPAAS UHD = ‘d’ v

1 Reviewer Eksternal
o

Menu Reviewer Eksternal
Reviewer Eksternal Show & entries
No | Fota NIK Nama Email HP Jafung Institusi Fakultas Prodi Use
UPLOAD USULAN 1 E 1111111111 Anggit anggit@gmailcom 089635002203 - Teknolog! g
‘m Wirasto, Informasi
SSi
M.Si,
wwwwww 1t f 1 ent
_ ki " e Y
B | © Type here tosearch o 8 2 9 n N JTEB R 6@ mE - W

1) Tambah reviewer eksternal
- Kilik tombol tambah
- Lengkapi form yang di sediakan
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Klik save

Confirm Passward"

Data Diri
Foto* (JPG/ PNG)
Nama Lengkap *

NIK*

Jabatan Fungsional®

Choose File  No file chosen

M O Type here to search

2) Edit data dosen

Institusi®

Fakultas*

Program Studi*

Nomor Handphane®

o H B Y m N JBEBEH R 6B ®E

- Klik tombol edit di kolom aksi

- Sesuaikan isi kolom
- Kiik simpan
Confirm Password*
Level *
Data Diri
Nama Lengkap *
NIK*
Jabatan Fungsional®
Fakultas*
Program Studi*

Nomor Handphone*

3) Hapus data dosen

Imam Ahmad Ashari

111333

Sains dan teknologi

Teknologi Informasi

089635002203

- Kilik tombol hapus di kolom aksi

- Klik tombol oke

Hapus Data ?

Klik ok
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